_ KIRIKKALE iL OZEL iDARESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1- Bagvuru Formu
2- Sahis ise nifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazeteci,
imza sirklleri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi, kiracl ise kira
kontra tosu
3- Saglik koruma bandinin isaretlendidi imarca tasdikli vaziyet
plani
4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gbre hazirlanmis proje ve
aciklama raporlari
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati EJYU”U” hang_i kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve
Verilmesi imyasal analiz raporu ) o _ 7_
L |(I.sinif Gayrisihhi Miiessese ?‘ $ED olumiu blelges|| veya QE?(IQ?er" f'eg"d'lr ge.'ges'd . 10 GUN
Ruhsati Verilmesi ) 7- Yangin ve patlamalar icin gerekli 6nlemlerin alindigina dair
itfaiye raporu
8- Sorumlu mudur sézlesmesi
9- Cevre izni veya gevre izin ve lisans belgesi
10- Gegis yolu izin belgesi
11- isletme Belgesi ( Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan
alinacak )
12- Yapi kullanma izin belgesi
13- Tabip s6zlesmesi ( Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran
isyerleri icin )
14- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi
15- Acilma izin Raporu
is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati 1- Bagvuru formu
2 Verilmesi 2- Sahis ise nufus cuizdani sureti,sirket ise ticaret sicil 5 GUN

( 2.ve 3. Sinif Gayrisihhi Miessese

gazetesi,imza sirkileri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci




Ruhsati Verilmesi )

ise kira kontrat'osu

3- isletmenin yerini g6steren Bayindirliktan tasdikli vaziyet plani
4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
actklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

7- Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindiina dair
itfaiye raporu

8- Sorumlu muduir sézlesmesi

9- Cevre izni veya cevre izin ve lisans belgesi

10- Gegis Yolu izin belgesi

11- igletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhgindan
alinacak)

12- Yapi kullanma izin Belgesi

13- Tabip s6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran
isyerleriigin)

14- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(Akaryakit ve LPG istasyonu Ruhsati
Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu

2- Sahis ise nifus clizdani sureti, sirket ise sirket s6zlesmesi ve
imza sirkuleri

3- Tapu senedi, kiraci ise kira sdzlesmesi

4- Tesisin bulundugu yeri gosteren onayli plan (saglik koruma
bandi mesafeleri islenmis)

5- Cevre kirlenmesini dnleyici tedbirler hakkinda proje ve
acgiklama raporu

6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporlari

7- Bayilik s6zlesmesi

8- itfaiye raporu (ilgili belediyeden)

9- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan)
10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollari veya Alt Yapi Daire
Baskanhgindan)

11- Cevre izni veya gevre izin ve lisans belgesi

12- Yapi kullanma izin belgesi

13- Guvenlik agisindan uygunluk belgesi (jandarma)

5 GUN




is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( Madencilik Faaliyetleri icin
Gayristhhi Miessese Ruhsati
Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu

2- Gergek ve veya tuzel kisilik evraklari

3- Vaziyet plani

4- Maden ruhsati

5- MIGEM tetkik heyet raporu

6- CED

7- Birinci sinif GS Muesseseler igin saglik koruma bandi isaretli
faaliyet gosterir harita

8- Yangin ve patlatmalar i¢in gerekli dnlemlerin alinacagina dair
taahidtmame

9- Sorumlu madur sézlesmesi (1. sinif igin )

10- Cevre izni veya gevre izin ve lisans belgesi

11- igletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhgindan)
12- Gegis yolu izin belgesi

5 GUN

Sihhi Mlesseselere Ruhsat
Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek ve/veya Tizel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

1 GUN

Umuma Agik Eglence ve istirahat
Yerleri Ruhsatlarinin Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- Ikametgah

3- Gergek ve/veya Tizel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yap! seklini gerektiren igyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren igyeri ise itfaiye raporu

10- Gerekirse Mesul Mudir Sozlesmesi

1AY




1- Basvuru formu

2- Sahis ise nufus cuzdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi,
imza sirklleri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiracl ise kira
kontrat’osu

3- isletmenin kurulacagi yeri gdsteren plan drnegi

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,

Yer Secimi ve Tesis Kurma izni Kirleticilerin niteli L o ; 10 GUN
irleticilerin nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve
aciklama raporlari
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu
6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi
1- Miracaat formu,
| (@) Grubu Maden isletme Ruhsati é I\H/I?Jrlllzie;/’et durum belgesi, 1AY
4- Adres bildirim taahhttnamesi
Kamu kurum ve kuruluslarinin
%apa_ca_kl_an y_ol, k_op_ru, gélet, liman, 1- Talep yazisi,
araj gibi projelerin insasinda 2 K K Kurulusl h ddesi talen f 1AY
kullanilacak vapr ve insaat amu Kurum ve Kuruluslarinin yapi hammaddesi talep formu
yap $
hammaddeleri Uretim izini veriimesi
1- 1/25000 olcekli pafta ve koordinatlar
2- Arama Projesi 1 AY

Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli
Su Ruhsati

3- Basgvuru beyan formu

4- Gergek ve/veya tuzel kisilige iligkin evraklar

(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap
no- tel-faks)




Mal, Hizmet ve Yapim Isleri Thaleleri

4734 ve 4735 sayili Kanun ile 1lgili Yonetmelikler ve Kamu
fhale Genel Tebliginde belirtilm s zorunlu ve Idare
takdirinde olan belgeler

10-30 Giin

Dogrudan Temin Isleri

4734 ve 4735 sayil Kanun ile Tlgili Yénetmelikler ve Kamu
Thale Genel Tebliginde belirtilmis zorunlu ve Idare
takdirinde olan belgeler belirlenerek Piyasa arastirmasi
yapilir

3-10 Giin

Odeme Islemleri

Harcamalarinin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak
yapildigina ve gerceklestirildigine iligkin;5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu ve ihale mevzuatinda
diizenlenmis belgeler ile Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Y énetmeliginde; Thale veya dogrudan temin usuliiyle
yapilan her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine
iligkin istenen belgeler olan; taahhiit dosyasi,hakedis
raporlar1 vb. belgelerin yani sira vergi ve SGK ‘ya pirim
borcu olunmadigna iliskin belgeler 6deme belgesine
eklenir

3-7 Gin

Kesin teminatlarin iadesi

S6zlesmenin;kesin teminatin iade edilmesi maddesi
hiikiimlerine (mal alimi,hizmet alim1 ve yapim isi olmasina,
piyasada hazir olmasina , garantisi bulunmasa vb.) gore;
teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yarisiimn veya
tamaminin iadesinde yiiklenicinin iade talep dilekgesi ekinde
*Onayli gecici kabul tutanagi veya kesin kabul tutanagi

1-3 Giin




*Yiiklenicinin bu isten dolay1 idareye herhangi bir borcunun
olmadigi belgesi *Sosyal Giivenlik Kurumundan iligiksizlik
belgesi getirilmesi *Vergi borcu yoktur yazis1 *SGK Borcu
yoktur yazis1 getirmesi zorunludur

Is deneyim belgelerinin; Ilgili Yonetmelikleri ekinde yer
alan standart formlara uygun olarak diizenlenmesi
gerekmektedir. Y onetmelik ve Genel Tebligin konuyu

5 Is Deneyim Belgesi Diizenleme diizenleyen hiikiimlerine gore yiiklenicinin talep dilekgesi 1-5 Giin
ekinde *s6zlesme kapsaminda diizenlenen fatura
orneklerinin veya bu 6rneklerin noter, yeminli mali miisavir,
serbest muhasebeci mali miisavir veya vergi dairesi onayli
suretlerinin ve Kabul belgelerinin bulunmasi zorunludur.
6 Kesif Hazirlanmasi Basvuru dilekgesi 3-15 Giin
7 Yaklasik Maliyet Basvuru dilekgesi 1-6 Ay
8 Raporlama Basvuru dilekgesi 3-15 Giin
9 |Denetim Hizmetler Belge Istenmemektedir. Siirekli
10 |Hakedis-Tahakkuk ( Inceleme Dahil) Basvuru dilekgesi 3-15 Giin
1 CIMER’e Yapilan Basvurular 1- Form Dilekge 7 Gln
kirikkaleilozelidare@icisleri.gov.tr . .
2 Adresine Yapilan Basvurular 1- Form Dilekge 7 Gin
3 Kamu Kurum ve Kuruluglarinin 1- Resmi Yazi Teknik !nceleme Gerektiriyorsa — 1 Ay
Talepleri ) Teknik Inceleme Gerekmiyorsa — 15 Gin
4 Vatandag Talepleri 1- Dilekge. Teknik Inceleme Gerektiriyorsa — 1 Ay

Teknik inceleme Gerekmiyorsa — 15 Giin

Muhtar Talepleri 1- Dilekge.

Teknik Inceleme Gerektiriyorsa — 1 Ay



mailto:kirikkaleilozelidare@icisleri.gov.tr

| Teknik inceleme Gerekmiyorsa — 15 Gin |

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

Koy Gelisim Alani imar Plani

1- Muhtarlk Dilekgesi

2- Koy intiyar Heyeti karari
3- Kadastro haritasi

4- Tapu kaydi

5- intiyacl listesi

3 AY

ifraz ve Tevhid Listesi

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi
3- Ifraz veya tevhid tescil dosyasi

8 GUN

il Ozel idaresine Ait Gayrimenkul Satiglari

1- Talep yazisi

2 AY

il Ozel idaresine Ait Gayrimenkullerin
Kiralanmasi

1- Talep yazisi

25 GUN

Tasinmaz Tahsisi ve Devri

1-Dilekge
2-Tasinmaz ile ilgili taginmaz bilgi formu
3-Imar durumu

30 GUN

Tasinmazin satigl

1-Dilekce

2-Nufus clizdani sureti

3-Adres beyan belgesi

4-Gegici teminat makbuzu alindisi

5-Baskalar1 adina girenler icin Noterden vekaletname

60 GUN

Kira islemleri

1-Talep yazisi veya kisi ise dilekge

2-Kiraya verilecek tasinmaz bilgi formu

3-Adres beyan belgesi

4-Gegici teminat makbuzu alindisi

5- Nufus cuizdani sureti

6-Baskalari adina girenler icin Noterden vekaletname

25 GUN

Kamu konutlari islemleri

1-Lojman talep dilekgesi

15 GUN

IMAR PLANI

1-Dilekge (e-igisleri sistemine kayith)




2-Tapu(Tapu Sicil Midurliga Onayli)

3-Nufus clizdani sureti veya yetki belgesi sureti (asli gorulecek)
4-Aplikasyon Krokisi

5-ilgili kurum goérisleri

6-imar Plani (3 takim) (Serbest galisan Miihendis tarafindan
hazirlanan)

2 AY 15 GUN

(Il Genel Medlisi ,imar ve bayindirlik
komisyonu calismasi ve aski suresi
dahil)

10

IMAR PLAN TADILATI

1-Dilekge (e-igigleri sistemine kayith)
2-Tapu(Tapu Sicil MudarlGga Onayl)
3-Nufus clizdani veya yetki belgesi
4-Aplikasyon Krokisi

5-ilgili kurum gérusleri

6-imar Plani Tadilatinin yapimi(Serbest calisan Miihendis
tarafindan hazirlanan)

2 AY 15 GUN

(Il Genel Meclisi ,imar ve bayindirlik
komisyonu ¢alismasi ve aski suresi
dahil)

11

ARSA VE ARAZ| DUZENLEMESI
(18 MADDESI)

1-Dilekce (e-icigleri sistemine kayitl)
2-Tapu sureti(Tapu Sicil Mudirligi Onayl)

3-Onayli imar plani ve arazi diizenlenme paftasi ve dosyasi. (4
takim)(Serbest Mihendis tarafindan hazirlanan)

8 GUN

(Il Enciimeni onay! dahil)

12

1-Dilekge (e-igisleri sistemine kayith)

2-NUfus Cuizdani Ornegi

3GUN




YAPI RUHSATI IZIN YAZILARI

3-Tapu(Tapu sicil Mud. Onayl)
4-Aplikasyon Krokisi

5-Proje ve raporlar (2 takim)(Mimari,Statik, elektrik, tesisat ve
Jeolojik Etlt raporu)

1-Dilekge (e-igisleri sistemine kayith)

2- SGK (Sosyal Guvenlik Kurumu) 'na yapi hakkinda bilgi veriime
yazisl.

13 | YAPI KULANMA iZIN YAZILARI )
3-SGK iligkisizlik belgesi. 2GUN
1-Dilekge (e-icigleri sistemine kayitl)
2-Nifus Ciizdani Ornegi(Kdy niifusuna kayitli olup olmadigr)

RUHSATA TABI OLMAYAN YAPI . . . L
iZINLERI 3-Yerlesim Yeri Tespiti (Adres Kayit Siteminden)
" (3194 sayili imar kanunun 27. maddesine | 4-Aplikasyon Krokisi
gore) 5-Tapu (Tapu sicil Midirltgi onayli)
3 GUN

6-Muhtarlik izin Belgesi

7- Proje ve raporlar (Mimari, Statik, elektrik, tesisat ve Jeolojik Etut
raporu)




HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA . . . .
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 7020 VE 7103 Sayil yasa kapsaminda 1- Dilekge, 15-20 DK
hurda arag teslim alimi 2- Tescil biriminden alinan Ek:5 belgesi '
o VATANDASA SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

ADI

(EN GEG SURE)

Mal, Hizmet ve Yapim Isleri ihaleleri

4734 ve 4735 sayili Kanun ile ilgili Yonetmelikler ve Kamu
Thale Genel Tebliginde belirtilmis zorunlu ve Idare takdirinde
olan belgeler

10-30 Giin

Dogrudan Temin Isleri

4734 ve 4735 sayili Kanun ile Ilgili Yénetmelikler ve Kamu
Thale Genel Tebliginde belirtilmis zorunlu ve Idare takdirinde
olan belgeler belirlenerek Piyasa arastirmasi yapilir

3-10 Giin

Odeme Islemleri

Harcamalarinin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak
yapildigina ve gergeklestirildigine iliskin;5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrolii Kanunu ve ihale mevzuatinda
diizenlenmis belgeler ile Mahalli Idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeliginde; ihale veya dogrudan temin usuliiyle yapilan
her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iligkin istenen
belgeler olan; taahhiit dosyas1 ,hakedis raporlar1 vb. belgelerin
yant sira vergi ve SGK ' ya pirim borcu olunmadigina iliskin
belgeler 6deme belgesine eklenir

3-7 Gin




Sozlesmenin;kesin teminatin iade edilmesi maddesi
hiikkiimlerine (mal alimi,hizmet alim1 ve yapim isi olmasina,
piyasada hazir olmasina, garantisi bulunmasina vb.) gore;
teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yarisinin veya
tamaminin iadesinde yiiklenicinin iade talep dilekgesi ekinde

4 Kesin teminatlarm iadesi *Onayli gegici kabul tutanagi veya kesin kabul tutanagi 1-3 Giin
eYuklenicinin bu isten dolayi idareye herhangi bir borcunun
olmadigi belgesi eSosyal Glivenlik Kurumundan ilisiksizlik belgesi
getirilmesi eVergi borcu yoktur yazisi ¢SOK Borcu yoktur yazisi
getirmesi zorunludur
is deneyim belgelerinin; ilgili Yonetmelikleri ekinde yer alan
standart fonnlara uygun olarak diizenlenmesi
gerekmektedir.Yonetmelik ve Genel Tebligin konuyu dizenleyen
5 ] ' o hikimlerine gore yuklenicinin talep dilekgesi ekinde estzlesme )
Is Deneyim Belgesi Diizenleme kapsaminda diizenlenen fatura 6rneklerinin veya bu 6rneklerin 1-5 Giin
noter, yeminli mali misavir, serbest muhasebeci mali musavir
veya vergi dairesi onayl suretlerinin ve Kabul belgelerinin
bulunmasi zorunludur.
6 Kesif Hazirlanmasi Bagvuru dilekgesi 3-15 Giin
7 Yaklagik Maliyet Basvuru dilekgesi 1-6 Ay
8 Raporlama Basvuru dilekgesi 3-15 Giin
9 Denetim Hizmetler Belge istenmemektedir. Siirekli
akedis-Taha Inceleme Dahi agvuru dilekgesi - iin
10 | Hakedis-Tahakkuk (inceleme Dahil B dilek 315G
11 R:mesuyu tahsis islemleri 1-Dilekge 30-90 Giin
12 5-25 Giin
Igcmesuyu Tesis Etiit-Ol¢iim-Proje 1-Dilekge
13
I¢cmesuyu Tesis Yapimlari 1-Dilekge 575 Giin




14

I¢cmesuyu Hat Bakim ve Onarimlari 1-Dilekge 1-5 Gin
15 2 Gi
. : an
Igmesuyu Su Sondaj Etiitleri 1-Dilekge
16 .
. ) . 1-30 Giin
I¢mesuyu Sondaj Yapimu 1-Dilekge
17 )
. o y e . 1-Dilekge 7 Gin
Kanalizasyon etiit-6l¢im-proje yapimi
18
1-Dilekge 5-75 Giin
Kanalizasyon Tesis Yapimlari
19 Kanalizasyon Hat Bakim
1-15 Gin

ve Onarimlari

1-Dilekge




ADRES

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim : Osman AKBAS
Unvan : Vali Yardimcisi

Genel Sekreter V.

Adres :Kirikkale il Ozel idaresi Erenler Mah.Cumbhuriyet Cad. No:158 71450 Yahsihan /KIRIKKALE
Tel :0318 3573701
Faks :0 318 357 37 12

E-Posta :kirikkaleilozelidare @icisleri.gov.tr



